Mit den neuen Ursulinen-Emailadressen ist es ab sofort moglich, Lizenzen fiir das Office 365 A3 zu
beziehen. Diese umfassen neben den bekannten Office-Anwendungen (Word, Excel, Powerpoint,
OneNote, Publisher, Access) auch weitere niitzliche Dienste, darunter Teams, Forms, Sway, OneDrive
usw. Im Folgenden wollen wir eine kurze Einfiihrung geben, wie dieses Produkt fiir Schiller*innen
bezogen werden kann.

SCHRITT 1: REGISTRIERUNG

a) Begib dich mit folgendem Link auf die Anmeldeseite, wo du deine Ursulinen-Mailadresse
(nachname.vorname.geburtsjahr@ursulinen-salzburg.at) eingeben musst.

https://sighup.microsoft.com/signup?sku=Education

(Alternativ kannst du auch auf https://www.microsoft.com/de-at/education/products/office
gehen und dort deine Mailadresse eingeben.)

Office 365 Education

Erste Schritte

Office 365 Education umfasst Microsoft Teams, Office im Web
sowie OneDri ams ist ein Hub fur Chat, a
Inhaltserstellu r Schiler, Lehrer und Mitarbeiter in einem
Online-Unterrichtsraum verbindet.

Einige Schulen kénnen auch auf Office-Desktop-Apps zugreifen

z. B. Word, Excel und PowerPoint.
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Registrieren ®

Mit Registrieren ® gelangst du zum nachsten Punkt.

b) Nun musst du angeben, dass du das Sind Sie Schiler oder Lehrer?
Produkt als Schiiler bzw. Schiilerin )

beziehen und nutzen mochtest. Office 365 Education umfasst Microsoft Tearns und andere Tools,
die Sie fur Ihren Online-Unterrichtsraum bené&tigen. Mit Teams
konnen Schuler und Lehrer chatten, an Aufgaben arbeiten und
zusammen Dokumente erstellen. Wenn Sie ein IT-Administrator

sind, registrieren Sie lhre Schule.

Ubrigens: Die Lehreranmeldung
funktioniert ganz analog! Man
muss lediglich an dieser Stelle den

Button ,Ich bin Lehrer” auswahlen. [SchUIer/Student. @] Ich bin Lehrer ©®



https://signup.microsoft.com/signup?sku=Education
https://www.microsoft.com/de-at/education/products/office

c)

Im nachsten Unterpunkt wirst du aufgefordert, ein paar Informationen (Name, Kennwort

usw.) einzugeben.
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An dieser Stelle musst du auch
dein Mailprogramm aufrufen, um

Erstellen Sie Ihr Konto
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Posteingang Filter v
Office 365

r Ihr Registrierungscode 0T:48
Diese E-Mail in Inrem Browser anzeigen. Office 365 Educ...

, um die Registrierung abzusch sRen

Gib deinen Code nun hier ein.

Die beiden Kastchen O sind
optional und missen nicht
zwingend ausgewahlt werden.

senden.

anderam zur &
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relevante Infan

ernimmt und dass lhr Naj

e weitargibt

nformati

hre E-Mail-Adresse und der Nar

Personen in Ihrer Crganisation sichtbar sind. Weitere Informationen

Driicke danach auf Start @, um den
Registrierungsvorgang fortzusetzen.

SCHRITT 2: OFFLINE-VERSION

d)

Nachdem du die ersten Willkommens-
Informationen weitergeklickt hast, findest
du dich auf der Onlineseite von Office
wieder. Im Grunde kénnen auch hier schon
Dokumente erstellt, bearbeitet und in
OneDrive gespeichert werden. Wahle dafir
lediglich auf dem linken Rand das passende
Symbol (z.B. fiir Word: ) und beginne
deinen Arbeitsvorgang.

Start ®

B® Microsoft
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Willkommen test
Lassen Sie sich von Office 365
helfen, lhre Kursarbeiten zu

erledigen.

Du kannst diese Seite jederzeit unter www.office.com erreichen.

~~

Die Anwendungspalette —>

"

trierungscode erneut senden

ize die Kontrolle Uber Ihr Konto und thre Daten

|@ursulinen-salzburg.at

=P ] Microsoft kann Angebote zu Microsoft-Produkten und -Dienstleistungen fiir Unternehmen an mich

amit ich

der Testorganisation fir andere

2 & ® & 0V & @ B ® O


http://www.office.com/

e) Allerdings macht es Sinn, wenn du Office auch fir den personlichen Gebrauch auf dein Gerat
herunterladst. Gehe hierfir links oben auf die Hauptseite & und wahle dort den Button ,, Office
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installieren” aus.

Office 365

Guten Morgen

Zuletzt verwendet

OneDrive

Zuletzt verwendete Ordner

Keine zuletzt gecffneten OneDrive-Ordner

. Wechseln Sie zu OneDrive, und kommen Sie dann hierhin,

um eine Liste der von lhnen gedffneten Ordner anzuzeigen.

Es folgt ein Ladebildschirm.

Nachdem der Download
abgeschlossen ist, kann das
gewiinschte  Office-Produkt
(Word, Excel, Powerpoint,
OneNote usw.) am eigenen
Gerat verwendet werden.

Office installieren

Mit mir geteilt Entdecken T Hochladen und &ffnen.

Hiufig verwendete Websites

Keine haufig besuchten SharePoint-

. Websites

Wechseln Sie zu SharePoint. und kommen Sie dann hierhin,
um eine Liste der von lhnen besuchten Websites anzuzeigen.

B® Microsoft X
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Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

Wir sind gleich fertig.

Die Zuweisung der Lizenz von Al Plus auf A3 folgt dann wenige Tage nach der Anmeldung
durch den Administrator und bringt fiir den Benutzer nur geringfiigige Anderungen mit sich.



